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QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POL BO SUNG
RONG LINH VUC TRONG TROT VA BAO VE THU'C VAT THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET
CUA SO NONG NGHIEP VA MOI TRUONG TINH CAO BANG

767 /OD-UBND ngay 08 thang 5 nam 2026 ciia Chii tich Uy ban nhdn dan tinh Cao Bang)

A. QUY TRINH GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH CAP TINH (06 Quy trinh)
L. LINH VUC TRONG TRQT ( 06 Quy trinh) o , ‘
1. Quy trinh ngi bg gidi quyet TTHC: Cap Thé gidm dinh vién quyén doi voi giong cay trong (1.012001)

Ky boi:
ww] No 5

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu the

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thue hién

Kiém tra, xem xet tinh chinh xac, day du cua ho so, lap
phleu tiép nhan va hen tra két qua; quet (scan) va luu trir
hd so dién tir, diung chit ky sb ca nhan dugc cap dé ky
trén ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan
ven, chinh x4c véi cac ndi dung theo ban gidy; cap nhat
vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC nganh Nong

Chuyén vién cia S& Nong nghiép va Moi
truong thyc hién nhiém vy tai Trung tdm Phuc

0,25 ngay lam viéc

Buge 1 nghiép va Moi truong (NN&MT) va chuyén ngay dén co Vu,hanh chinh cons (TTPVH?C) tinh, cong
chuc TTPVHCC céc xa, phuong duogc giao
quan c6 thAm quyén giai quyét theo quy dinh (hodc | A LA e A A
tiép nhan ho so linh vyc ndng nghiép.
chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép theo ddi véi
truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay); chuyen hd
so gidy dén co quan c6 tham quyén dé giai quyet trong
khong qué 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.
Budc 2 | Phan cong thu ly hd so Ei?h dao Phong Trong trot, Chi cuc Trong 0,25 ngay lam viéc
Budc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh ldnh dao Phong duyét tCr:)l:lyen vién Phong Trong trot, Chi cuc Trong 07 ngay lam viéc
Lanh dao Phong xem xét, duyét; trinh 1anh dao Chi cuc | Lanh dao Phong Tréng trot, Chi cuc Tréng NP A
, R n 0,25 ngay lam viéc
Buéc 4 | phé duyét trot

Lanh dao Chi cuc xem xét, duy¢t; trinh 1anh dao S¢& duyét

Lanh dao Chi cuc Trong trot

0,25 ngay lam viéc




Lanh dao S¢ xem xét, duyét; trinh 1anh dao Uy ban nhan

Lanh dao S& Nong nghi¢p va Moi truong

Budc 5 dan tinh phé duyét 0,25 l’lgé‘ly lam ViéC
, Vao s6 van ban, dong dau; chuyén ho so dén Vin phong | Bo phan Vin thu S¢ Noéng nghiép va Moi + 14 vid
Bu6c 6 | Uy ban nhan dan tinh truong 0,25 ngay lam vice
- Tham tra ho so
- Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh duy¢t; Lanh dao
UBND tinh phé duyét (Ra Quyet dinh cAp Thé giam dinh A L . )
Budc 7 | vién quyén doi véi giong cay trong va cong b trén Cong C;hu\y/evn Vile‘n pI{leBt;?IC)h linh vie Phong Kinh 4,5 ngay lam viéc
thong tin dién tir cua Uy ban nhan dan tinh trong thoi han te - Van phong
02 thang ke tir ngay ra quy¢t dinh)
- Chuyén két qua dén TTPVHCC
A S . A Bo phén tiép nhan va trd két qua cua S& Nong
Buscg | Lt keétqua truc tiep hodc qua dich vu buu chinh cong | | opia 7 "Moi truong tai TTPVHCC tinh: | Khong tinh thoi gian

ich cho t6 chtrc, c4 nhan (tuy theo dang ky).

TTPVHCC cac xa, phuong.

Téng thoi gian gidi quyét TTHC

13 ngay lam viéc




2. Quy trinh ndi bd giai quyét TTHC: Cap lai Thé giam dinh vién quyén d6i voi gibng cay trong (1.012002)
* Triwomg hop: Cap lai Thé giam dinh vién quyén doi véi giong cdy trong: 08 ngay ké tir ngay nhdn dwoc hé so hop Ié.

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viée cu thé

Trach nhiém thuc hién

Thaoi gian thuwe hién

Kiém tra, xem xeét tinh chinh xac, day du cta ho so, lap
phleu tiép nhan va hen tra két qua; quet (scan) va luu trir
hd so dién tir, dung chit ky sb ca nhan dugc cap dé ky
trén ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan
ven, chinh xac véi cac ndi dung theo ban giéy; cap nhat
vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC nganh Néng

Chuyén vién cia S& Nong nghiép va Moi
truong thyc hién nhiém vy tai Trung tdm Phuc

0,25 ngay lam viéc

Buge 1 nghiép va Moi trudng (NN&MT) va chuyén ngay dén co Vu,hanh chinh cons (TTPVH?C) tinh, cong
: N £ ) chuc TTPVHCC céac xa, phuong dugc giao
quan c6 tham quyén giai quyét theo quy dinh (hodc | AL LA s o n
tiép nhan ho so linh vuc ndng nghiép.

chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép theo ddi véi

truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay); chuyen hd

so gidy dén co quan c6 tham quyén dé giai quye:c trong

khong qué 01 ngay lam viéc ké tur khi tiép nhan ho so.
Bu6c2 | Phan cong thu Iy hd so {;z?h dao Phong Trong trot, Chi cuc Trong | o5 0 1am viee
Budc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh lanh dao Phong duyét ggluyen vién Phong Trong trot, Chi cuc Trong 04 ngay lam viéc

Lanh dao Phong xem xét, duyét; trinh 1anh dao Chi cuc | Lanh dao Phong Tréng trot, Chi cuc Tréng N A

. A A 0,25 ngay lam viéc

Budc 4 | phé duyét trot

Lanh dao Chi cuc xem xét, duyét; trinh 1anh dao S& duyét | Lanh dao Chi cuc Tréng trot 0,25 ngay lam viéc
Bude 5 Lflnh762_10 SE)‘ xemA x€ét, duyét; trinh 1anh dao Uy ban nhan | Lanh dao S& Nong nghiép va Moi trudong 0.25 ngay lam vicc

dan tinh phé duyét
Bude 6 Ve}o 50 van ball, d?ng dau; chuyén ho so dén Van phong Bo‘phan Vian thu S& Nong nghiép va Moi 0.25 ngay lam viec

Uy ban nhan dan tinh truong

- Tham tra ho so

- Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh duy¢t; Lanh dao
Bude 7 UBND tinh phé duyét (Ra Quyet dinh cap lai The giam | Chuyén vién phu trach linh vyc Phong Kinh 2,5 ngay lam viée

dinh vién quyén dbi voi giong cay tréng va cong bd trén
Cong thong tin dién tir cia Uy ban nhan dan tinh trong
thoi han 02 thang ké tir ngdy ra quyét dinh)

té - Van phong UBND




- Chuyén két qua dén TTPVHCC

Budc 8

Tra két qua tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong
ich cho t6 churc, ca nhan (tuy theo dang ky).

Bo phén tiép nhan va tra két qua ctia S Nong
nghi¢p va Moi truong tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC cac xa, phuong.

Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

08 ngay lam viéc

* Truong hop Thé gidm dinh vién quyén doz Véi giong cdy trong bi 16i do Uy ban nhdn dan tinh, thanh phé truc thudc trung wong gdy
ra: 05 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn dwoc yéu cau cia nguoi dwoc cdp Thé,

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu thé

Trach nhiém thuc hién

Thoi gian thue hién

Budc 1

Kiém tra, xem xeét tinh chinh xac, day du cua ho so, lap
phleu tiép nhan va hen tra két qua; quet (scan) va luu trir
hd so dién tir, dung chit ky sb ca nhan dugc cap dé ky
trén ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan
ven, chinh xac véi cac ndi dung theo ban giéy; cap nhat
vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC nganh Noéng
nghiép va Moi trudng (NN&MT) va chuyén ngay dén co
quan c6 thim quyén giai quyét theo quy dinh (hoac
chuyén vao dau gid ngdy lam viéc tiép theo ddi véi
truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay); chuyen hd
s0 gidy dén co quan c6 tham quyén dé giai quyét trong
khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so.

Chuyén vién ctia S& Nong nghiép va Moi
truong thyc hién nhiém vy tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong (TTPVHCC) tinh; cong
chuc TTPVHCC céc xa, phuong duogc giao
tiép nhan ho so linh vuc nong nghiép.

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Phan cong thy 1y ho so

Lanh dao Phong Tréng trot, Chi cuc Tr6ng
trot

0,25 ngay lam viéc

Budc 3

Thu ly giai quyét; Trinh lanh dao Phong duyét

Chuyén vién Phong Trong trot, Chi cuc Trong
trot

2,25 ngay lam viéc

Budc 4

Lanh dao Phong xem xé&t, duy¢t; trinh lanh dao Chi cuc
phé duyét

Lanh dao Phong Trong trot, Chi cuc Trong
trot

0,25 ngay lam viéc

Lanh dao Chi cuc xem xé&t, duyét; trinh 1anh dao S& duyét

Lanh dao Chi cuc Tréng trot

0,25 ngay lam viéc

Budc 5

Lanh dao S¢ xem xét, duyét; trinh 1anh dao Uy ban nhan
dan tinh phé duyét

Lanh dao S& Nong nghi¢p va Moi truong

0,25 ngay lam viéc

Budc 6

Vao sb van ban, dong du; chuyén ho so dén Vin phong
Uy ban nhan dan tinh

B6 phan Van thu S& Nong nghiép va Moéi
truong

0,25 ngay lam viéc

Budc 7

- Tham tra ho so;

Chuyén vién phu trach linh vuc Phong Kinh

1,25 ngay lam viéc




- Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh duyét; Lanh dao
UBND tinh ph¢ duyét (Ra Quyet dinh cép lai The giam
dinh vién quyén dbi véi giong cay trong va cong bd trén
Cong thong tin dién tr ciia Uy ban nhan dan tinh, thanh
phd truc thugc trung wong trong thoi han 02 thang ké tir
ngay ra quyet dinh)

- Chuyén két qua ¢én TTPVHCC

té - Van phong UBND

Budce 8

Tra két q}lé truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong
ich cho t6 churc, ¢4 nhan (tuy theo dang ky).

B6 phén tiép nhan va tra két qua ciia S Nong
nghi¢p va Moi truong tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC cac xa, phuong.

Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

05 ngay lam viéc

3. Quy trinh ndi bd gidi quyét TTHC: Thu hoi Thé gidm dinh vién quyén d6i v&i giong ciy trong theo yéu cau cia to chirc,
c4 nhén (1.011999)

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu the

Trach nhiém thuc hién

Thai gian thue hién

Budce 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cta hd so, lap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir
hd so dién tir, dung chit ky sb c4 nhan dugc cip dé ky
trén ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan
ven, chinh xac vdi cac ndi dung theo ban giéy; cap nhat
vao Hé théng thong tin giai quyét TTHC nganh Néng
nghiép va Méi trudng (NN&MT) va chuyén ngay dén co
quan c6 thim quyén giai quyét theo quy dinh (hoac
chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép theo ddi véi
truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay); chuyen hd
so gidy dén co quan c6 thim quyén dé giai quyét trong
khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Chuyén vién ctia S& Nong nghiép va Moi
truong thyc hién nhiém vu tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong (TTPVHCC) tinh; cong
chuc TTPVHCC céc xa, phuong dugc giao
tiép nhan hd so linh vuc ndéng nghiép.

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Phén cong thy 1y hd so

Lanh dao Phong Trong trot, Chi cuc Trong
trot

0,25 ngay lam viéc

Budc 3

Thu 1y giai quyét; Trinh lanh dao Phong duyét

Chuyén vién Phong Tréng trot, Chi cuc Tréng
trot

07 ngay lam viéc

Budc 4

Lanh dao Phong xem xét, duyét; trinh lanh dao Chi cuc
phé duyét

Lanh dao Phong Tr(‘ing trot, Chi cuc Tréng
trot

0,25 ngay lam viéc




Lanh dao Chi cuc xem xét, duy¢t; trinh 1anh dao S¢& duyét

Lanh dao Chi cuc Tréng trot

0,25 ngay lam viéc

Lanh dao S¢ xem xét, duyét; trinh 1anh dao Uy ban nhan

Lanh dao S& Nong nghi¢p va Moi truong

Budc 5 dan tinh phé duyét 0,25 ngay lam viéc
Budce 6 VE}O 50 van balz, d(?ng dau; chuyén ho so dén Van phong Bo‘phan Vian thu S& Nong nghiép va Moi 0.25 ngay lam viee
Uy ban nhan dan tinh truong
- Tham tra ho so;
, - Trinh L?anh daf) Vari phong UB;N D. tinh duy@At.; Laflh .d,ao Chuyén vién phu trach linh vyc Phong Kinh NPT
Budc 7 | UBND tinh phé duyét (Ra Quyét dinh thu héi Thé giam | ; 7,. \ 4,5 ngay lam viéc
. A NS AR té - Van phong UBND
dinh vién quyén do1 voi giong cdy trong)
- Chuyén két qua dén TTPVHCC
1 Ae o . £ < . , A B phan tiép nhan va tra két qua ciia S& Nong
Budce 8 Tra ket qua true tiép hodc qua dich vu buu chinh cong nghi€ép va Moi truong tai TTPVHCC tinh; | Khong tinh thoi gian

ich cho t6 chtrc, ca nhan (tiy theo dang ky).

TTPVHCC cac xa, phuong.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

13 ngay lam viéc

4. Quy trinh ndi bd gidi quyét TTHC: Cip Gidy ching nhan t6 chic giam dinh quyén ddi véi giéng ca

trong (1.012003)

Thir tu
cong viéc

Noi dung cong viéc cu thé

Trach nhiém thue hién

Thoi gian thue hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh x4c, dﬁy du cta hd so, 1ap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir
ho so dién tir, dung chir ky sé c4 nhan duoc cap dé ky
trén ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh déy du, toan
ven, chinh x4c vé&i cac ndi dung theo ban gidy; cap nhat
vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC nganh Nong
nghiép va Moi truong (NN&MT) va chuyén ngay dén co
quan cd thim quyén giai quyét theo quy dinh (hoac
chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép theo ddi véi
truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay); chuyen ho
so gidy dén co quan c6 tham quyén dé giai quyet trong
khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Chuyén vién cua S& Nong nghi¢p va Moi
truong thyuc hién nhi¢m vu tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong (TTPVHCC) tinh; cong
chitc TTPVHCC céc xa, phuong dugc giao
tiép nhan ho so linh vuc nong nghiép.

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Phén cong thy 1y ho so

Lanh dao Phong Tréng trot, Chi cuc Tr6ng
trot

0,25 ngay lam viéc

Budc 3

Thu 1y giai quyét; Trinh linh dao Phong duyét

Chuyén vién Phong Tréng trot, Chi cuc Tréng

07 ngay lam viéc




trot

Lanh dao Phong xem xét, duyét; trinh 1anh dao Chi cuc

Lanh dao Phong Tréng trot, Chi cuc Tréng

0,25 ngay lam viéc

ich cho t6 chtic, ca nhan (tly theo dang ky).

TTPVHCC cac xa, phuong.

Budc 4 | phé duyét trot
Lanh dao Chi cuc xem xét, duyét; trinh ldnh dao S¢ duyét | Lanh dao Chi cuc Trong trot 0,25 ngay lam viéc
Bude 5 Lfmhvdao SE)‘ xerri xét, duyét; trinh lanh dao Uy ban nhan | Lanh dao S& Nong nghiép va Moi trudong 0.25 ngay lam vicc
dan tinh phé duyét
Bude 6 Ve}o 50 van barl, d?ng dau; chuyén ho so dén Van phong Bo‘phan Vian thu S& Nong nghiép va Moi 0.25 ngay lam viec
Uy ban nhan dan tinh truong
- Tham tra ho so;
- Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh duyét; Lanh dao
UBND tinh phé duyét (Ra Quyet dinh cap Gidy chimg
. nhan to chirc giam dinh quyén d6i voi giong cay trong va | Chuyén vién phu trach linh vuc Phong Kinh T
Buoe 7 cong bd trén Cong thong tin dién tir cuia Uy ban nhan dan té - Vin phong UBND 4,5 ngdy lam vige
tinh trong thoi han 05 ngdy 1am viée ké tir ngdy ra quyét
dinh)
- Chuyén két qua dén TTPVHCC
1 Ae o . £ < . , A B phan tiép nhan va tra két qua ciia S Nong
Budce 8 Tra ket qua truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong nghiép va Moi truong tai TTPVHCC tinh; | Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

13 ngay lam viéc

5. Quy trinh ngi b0 giai quyet TTHC: Cap lai Glay chting nhan to chirc giam dinh quyen 601 v6i gidng cay trong (1.012004)
* Triwong hop: Quyét dinh Cap lai Gidy chitng nhdn té chirc gidm dinh quyén doi véi giong cdy trong: 08 ngay ké tir ngay nhdn dwoc

ho so hop lé.

Thu ty
cong viéc

Noi dung cong viéc cu thé

Trach nhiém thuc hién

Thaoi gian thue hién

Budc 1

Kiém tra, xem xét tinh chinh xac, day du cta hd so, lap
phiéu tiép nhan va hen tra két qua; quét (scan) va luu trir
ho so dién tir, ding chit ky sd ¢4 nhan dugc cip dé ky
trén ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan
ven, chinh xac vdi cac ndi dung theo ban giéy; cap nhat
vao Hé théng thong tin giai quyét TTHC nganh Néng
nghiép va Mbi trudng (NN&MT) va chuyén ngay dén co

Chuyén vién cia S6& Nong nghi€p va Moai
truong thuc hién nhiém vu tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong (TTPVHCC) tinh; cong
chitc TTPVHCC céc xa, phuong dugc giao
tiép nhan ho so linh vuc nong nghiép.

0,25 ngay lam viéc

7




quan c6 thAm quyén giai quyét theo quy dinh (hoac
chuyén vao dau gid ngdy lam viéc tiép theo ddi véi
truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay); chuyen hd
s0 gidy dén co quan c6 thim quyén dé giai quyet trong
khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan hd so.

Lanh dao Phong Trong trot, Chi cuc Trong

Budc 2 | Phan cong thu Iy hd so trot 0,25 ngay lam viéc
Budc 3 | Thu ly giai quyét; Trinh ldnh dao Phong duyét gilzlyen vién Phong Trong trot, Chi cuc Trong 04 ngay lam viéc
Lanh dao Phong xem xét, duyét; trinh ldnh dao Chi cuc | Lanh dao Phong Trong trot, Chi cuc Trong NEETONEA
. A A 0,25 ngay lam viéc
Budc 4 | phé duyét trot
Lanh dao Chi cuc xem xét, duyét; trinh lanh dao S¢ duyét | Lanh dao Chi cuc Trong trot 0,25 ngay lam viéc
Budce 5 Lfmhqdao SE)r xem x¢ét, duyét; trinh 1anh dao Uy ban nhan | Lanh dao S& Nong nghié€p va Moi truong 0.25 ngay lam viec
dan tinh phé duyét
Budce 6 Va}o 50 van bari, d?ng dau; chuyén ho so dén Van phong Bo‘phan Vian thu S& Nong nghiép va Moi 0.25 ngay lam viec
Uy ban nhan dan tinh truong
- Tham tra ho so
- Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh duyét; Lanh dao
UBND tinh phé duyét (Ra quyét dinh cap Glay ching
. nhén t6 chuc giam dinh vién quyén ddi véi giong cdy | Chuyén vién phu trach linh vyc Phong Kinh NPT
Buoe 7 trong va cong b trén Cong thong tin dién tir cua Uy ban té - Van phong UBND 2,5 ngdy lam vige
nhan dan tinh trong thoi han 05 ngay ké tir ngay ra quyét
dinh) ’ ’
- Chuyén két qua dén TTPVHCC
A o . . B6 phén tiép nhan va tra két qua ctia S Nong
Budc 8 Tra ket qua tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong nghi¢p va Moi truong tai TTPVHCC tinh; | Khong tinh thoi gian

ich cho t6 chtrc, c4 nhan (tuy theo dang ky).

TTPVHCC cac xa, phuong.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

08 ngay lam viéc




* Truwong hop Gidy chitng nhdn té chircgiam dinh quyén doi véi giong cdy trong bi 16i do Uy ban nhdn dan tinh: 05 ngdy lam viéc ké tir
ngay nhan dwoc yéu cau cua to chuc giam dinh quyén doi voi giong cdy trong..

Thu ty
cong viéc

Noi dung cong viéc cu thé

Trach nhiém thuc hién

Thaoi gian thue hién

Bude 1

Kiém tra, xem x¢t tinh chinh xac, day du cta ho so, 1ap
phleu tiép nhan va hen tra két qua; quet (scan) va luu trir
ho so dién tir, ding chir ky s ca nhan duoc cap dé ky
trén ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan
ven, chinh xac vdi cac ndi dung theo ban giéy; cap nhat
vao Hé théng thong tin giai quyét TTHC nganh Néng
nghi¢p va Moi truong (NN&MT) va chuyén ngay dén co
quan c6 thim quyén giai quyét theo quy dinh (hoac
chuyén vao dau gid ngay lam viéc tiép theo ddi véi
tru:ong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay) chuyen ho
so gidy dén co quan c6 tham quyen dé giai quyet trong
khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Chuyén vién cua S& Nong nghi€ép va Moi
truong thyc hién nhiém vu tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong (TTPVHCC) tinh; cong
chuc TTPVHCC céac xa, phuong dugc giao
tiép nhan hd so linh vuc néng nghiép.

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Phén cong thy 1y ho so

Lanh dao Phong Tréng trot, Chi cuc Tréng
trot

0,25 ngay lam viéc

Budce 3

Thu Iy giai quyét; Trinh lanh dao Phong duyét

Chuyén vién Phong Trong trot, Chi cuc Trong
trot

2,25 ngay lam viéc

Budc 4

Lanh dao Phong xem xét, duyét; trinh 1anh dao Chi cuc
phé duyét

Lanh dao Phong Tréng trot, Chi cuc Tréng
trot

0,25 ngay lam viéc

Lanh dao Chi cuc xem xét, duy¢t; trinh 1anh dao S& duyét

Lanh dao Chi cuc Tréng trot

0,25 ngay lam viéc

Budce 5

Lanh dao S¢ xem xét, duyét; trinh 1anh dao Uy ban nhan
dan tinh phé duyét

Lanh dao S& Nong nghi¢p va Moi truong

0,25 ngay lam viéc

Budc 6

Vao s6 van ban, dong dau; chuyén ho so dén Vin phong
Uy ban nhan dan tinh

B6 phan Van thu S& Nong nghiép va Moi
truong

0,25 ngay lam viéc

Budc 7

- Tham tra ho so;

- Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh duy¢t; Lanh dao
UBND tinh phé duyét (Ra quyét dinh cap Glay ching
nhan t6 chirc giam dinh vién quyén d6i voi giong cay
trong va cong b trén Cong thong tin dién tir ciia Uy ban
nhan dan tinh trong thoi han 05 ngay ké tir ngay ra quyét

Chuyén vién phu trach linh vyc Phong Kinh
té - Van phong UBND

1,25 ngay lam vi¢c
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dinh) ,
- Chuyén két qua dén TTPVHCC

Budc 8

Tra két qua tryc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong
ich cho t6 churc, cd nhan (tuy theo dang ky).

B phén tiép nhan va tra két qua ctia S¢ Nong
nghiép va Moi truong tai TTPVHCC tinh;
TTPVHCC cac xa, phuong.

Khong tinh thoi gian

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

05 ngay lam viéc

‘ 6. Quy trinh ndi by giai quyét TTHC: Thu hoi Gidy ching nhan to chitc giam dinh quyén ddi voi gidng cdy trong theo yéu
cau cta to chirc, ¢4 nhan (1.012000)

Thu tw
cong viéc

Noi dung cong viéc cu thé

Trach nhiém thue hién

Thoi gian thue hién

Buodc 1

Kiém tra, xem xet tinh chinh xac, day du cta ho so, lap
phleu tiép nhan va hen tra két qud; queét (scan) va luu trix
hd so dién tir, diung chit ky sb ca nhan dugc cap dé ky
trén ban dién tir, chiu trach nhiém vé tinh day du, toan
ven, chinh x4c véi cac ndi dung theo ban gidy; cap nhat
vao Hé thong thong tin giai quyét TTHC nganh Nong
nghiép va Méi trudng (NN&MT) va chuyén ngay dén co
quan c6 thim quyén giai quyét theo quy dinh (hoac
chuyén vao dau gid ngdy lam viéc tiép theo ddi véi
truong hop tiép nhan sau 15 gio hang ngay); chuyen ho
so gidy dén co quan c6 thim quyén dé giai quyét trong
khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi tiép nhan ho so.

Chuyén vién ctia S& Nong nghiép va Moi
truong thyc hién nhi¢m vu tai Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong (TTPVHCC) tinh; cong
chuc TTPVHCC céac xa, phuong dugc giao
tiép nhan ho so linh vuc nong nghiép.

0,25 ngay lam viéc

Budc 2

Phén cong thy 1y hd so

Lanh dao Phong Trong trot, Chi cuc Trong
trot

0,25 ngay lam viéc

Budc 3

Thu Iy giai quyét; Trinh 1anh dao Phong duyét

Chuyén vién Phong Tréng trot, Chi cuc Tréng
trot

07 ngay lam viéc

Buoc 4

Lanh dao Phong xem xét, duyét; trinh lanh dao Chi cuc
phé duyét

Lanh dao Phong Tréng trot, Chi cuc Tr6ng
trot

0,25 ngay lam viéc

Lanh dao Chi cuc xem xét, duy¢t; trinh 1anh dao S& duyét

Lanh dao Chi cuc Tr6ng trot

0,25 ngay lam viéc

Budc 5

Lanh dao S¢ xem xét, duyét; trinh 1anh dao Uy ban nhan
dan tinh phé duyét

Lanh dao S& Nong nghi¢p va Méi trudong

0,25 ngay lam viéc

Budc 6

Vao s0 van ban, dong dau; chuyén ho so dén Van phong

Uy ban nhan dan tinh

Bd phan Van thu S& Nong nghi€p va Moi
truong

0,25 ngay lam viéc
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- Tham tra ho so;
- Trinh Lanh dao Van phong UBND tinh duy¢t; Lanh dao
UBND tinh phé duyét (Ra Quyet dinh Thu h01 Gidy

Chuyén vién phy trach linh vyc Phong Kinh

Buoc 7 ching nhén t6 chtc giam dinh quyén d6i voi giéng cdy | té - Van phong UBND 4,5 ngdy lam viéc
tréng) o )
- Chuyén két qua den TTPVHCC
s LA e < . , A B6 phan tiép nhan va tra két qua ciia S& Nong
Budce 8 Tra ket qua truc tiép hodc qua dich vu buu chinh cong nghiép va Moi truong tai TTPVHCC tinh; | Khong tinh thoi gian

ich cho t6 chtic, ca nhan (tuy theo dang ky).

TTPVHCC cac xa, phuong.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

13 ngay lam viéc
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